TURKIYE DEGERLEME UZMANLARI BIiRLiGi
SATIN ALMA VE HARCAMA YONETMELIGI

Amag

Madde 1 — (1) Bu Yonetmeligin amact Tiirkiye Degerleme Uzmanlart Birligi ihtiyaglarinin
uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasimi ve Birlik kaynaklarinin verimli kullanilmasini
saglamaktir.

Tanimlar
Madde 2 — (1) Bu Yonetmelikte gegen;

Birlik . Tirkiye Degerleme Uzmanlari Birligi’ni,

Yonetim Kurulu : Tiirkiye Degerleme Uzmanlari Birligi Yonetim Kurulu'nu
Birlik Bagkani . Tiirkiye Degerleme Uzmanlar1 Birligi Baskani’ni,

Genel Sekreter  : Tiirkiye Degerleme Uzmanlar Birligi Genel Sekreteri’ni
ifade eder.

Satin Alma Talep Belgesi

Madde 3 — (1) Birlik i¢in mal ve hizmet alimi s6z konusu oldugunda, ihtiyacin hasil oldugu
birimin teklifi izerine veya resen Genel Sekreter tarafindan 6rnegi ekte yer alan (EK-1) “Satin
Alma Talep Belgesi” formu diizenlenerek talep eden hanesi Birligin ilgili biriminin en {ist
amiri tarafindan imzalanur.

(2) Satin Alma Talep Belgesi’nde talep edilen mal ve hizmetin tiirii, miktari, tahmini bedeli
(KDV hari¢), malin istenildigi veya hizmetin alinmasi gereken tarih belirtilir, gerekli
acgiklamalar varsa not edilir, geregi halinde ayrintili bilgi ve aciklamalar ile evraklar ayrica
forma eklenir.

idari ve Mali isler Birimi’nce Yapilacak Islemler

Madde 4 — (1) Diizenlenen Satin Alma Talep Belgesi ve Onay1 Idari ve Mali Isler Birimi’ne
iletilir. Idari ve Mali Isler Birimi’nin en iist amiri harcama tutarinin ilgili oldugu biitce
kalemindeki 6denek tutarini, kullanilacak tutar1 ve kalan tutari formun ilgili bolimiine
kaydeder.

(2) Idari ve Mali Isler Birimi’nin en {ist amiri tarafindan imzalanan Satin Alma Talep
Belgesi’nde yer alan satin alma tutar1 (KDV harig),

(@) 1.000 TL’ye kadar Genel Sekreter’in,

(b) 5.000 TL’ye kadar Birlik Bagkani’nin,

(c) 5.000 TL’yi asan tutarlar Y 6netim Kurulu’nun

onayina sunulur.

(3) Onay makamu talebi inceler, alimin yapilmasini uygun gormesi halinde satin alma
yontemini de belirler.

(4) Satin Alma Talep Belgesi yukarida belirtilen tutarlarin gerektirdigi makam tarafindan
onaylandiktan sonra Idari ve Mali Isler Birimi’nce onayda belirlenen satin alma metodu
gercevesinde satin alma islemi tamamlanir.

(5) Bu maddenin 2 nci fikrasinda yer alan tutarlar, Yonetim Kurulunun alacagi kararla
enflasyon oraninda yeniden belirlenebilir.

Odeme

Madde 5 — (1) Bu Yonetmelikteki alim, satim ve ihale usullerine gore yapilan ve gerekli
onaylar1 alinmis satin alma ve harcamalara iliskin 6demeler, Birligin yiirtirliikkte bulunan imza
sirkiilerinde belirtilen yetkiler ¢er¢evesinde ve belge karsilig yapilir.



Alim, Satim ve Thale Usulleri

Madde 6 — (1) Birlik ihtiyaglarinin teminine iliskin alim satim ve ihale isleri isin 6zelligi ve
hacmine gore;

(@) Dogrudan Temin,

(b) Pazarlik Usuli,

(c) Kapali Teklif Usulii,

(¢) Mutemet Eliyle Alim,

yontemlerinden birisi ile yapilir.

(2) Yonetim Kurulu tarafindan isin 6zelligine gore, gerekgesi belirtilmek sartiyla yukarida
sayllmayan bir baska yontemin uygulanmasina da karar verilebilir.

(3) Satin alinmasi, tamiri veya bakim ve onarimin gecikmesi, Birlik islerinin aksamasina ve
Birligin zararina neden olabilecek ya da 6zelligi olan, vasifli ve kaliteli iscilik gerektiren,
Birlik Bagkani’nin yetki sinir1 dahilindeki mal ve hizmet alimlari, bakim ve onarim isleri,
isaret edilen gerekceler agik¢a belirtilmek {izere idari ve Mali Isler Miidiirii 'niin onerisi, Genel
Sekreter’in oluru ve Birlik Baskani’nin onayi ile dogrudan temin veya pazarlik usullerinden
biri uygulanmak suretiyle yaptirilabilir.

Dogrudan Temin

Madde 7 - (1) Asagida belirtilen hallerde ihtiyaglarin dogrudan temini usuliine
basvurulabilir:

(a) Yapilan piyasa arastirmasinda ihtiyacin tek bir saticinin elinde bulunmasi veya tek bir
tiretici tarafindan imal edildiginin belirlenmesi,

(b) Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun
saglanmasi i¢in ilk alimi izleyen ii¢ yil iginde ihtiya¢ duyulan yedek parca, ek malzeme veya
hizmetin ilk alim yapilanin disinda baska yerden temin edilememesi,

(c) Birligin ihtiyacina uygun tasinmaz malin alimi ve kiralanmasi.

Pazarhk Usulii

Madde 8 — (1) Pazarlik Usulii ile Yapilacak Alimlar:

(@) Genel Sekreter, Birlik Bagkan1 ve Yo6netim Kurulu’nun 4’tincii maddede belirtilen yetki
sinir1 dahilindeki ihtiyaglar,

(b) Kapali teklif usulii ihalede teklif gelmemesi nedeniyle satin alma isleminin
gerceklestirilememesi ve gecikmesinde sakinca goriilen alimlar,

(c) Giivenlikle ilgili 6zel durumlarin ortaya ¢ikmasi tizerine alimin ivedi olarak yapilmasinin
zorunlu olmasi,

(¢) Alimin aragtirma ve gelistirme siirecine ihtiyag gosteren nitelikte olmasi,

(d) Alimu yapilacak mal ve hizmetler ile yapim islerinin 6zgiin nitelikte ve karmasik olmasi
nedeniyle teknik ve mali 6zelliklerinin gerekli olan netlikte belirlenememesi,

(e) Yonetim Kurulunca bu usulde yapilmasi uygun goriilen diger alimlar,

(2) Pazarlik usuliinde esas olan, teklif alma veya toplama yoluyla fiyat karsilastirmasina
imkan verecek bir piyasa arastirmasi yapilmasidir. En az ii¢ yerden teklif alinmasi veya
toplanmasi gerekir. Satin alma talebi onay merci daha fazla teklif temini yolunda karar
alabilir.

(3) Yeteri sayida teklif toplanamamasi ya da saticilarin teklif vermekten kaginmalari halinde
mevcut teklif veya tekliflerin degerlendirilip degerlendirilmemesine 4’tincii maddede
belirtilen yetki sinirlar1 dahilinde ilgili onay makami Karar verir.

Kapah Teklif Usulii

Madde 9 — (1) Yoénetim Kurulu’nca kapali teklif usuliinde yapilmasi kararlastirilan alim-
satim ve ihaleler bu usulde yapilir.

(2) Kapali teklif usulii ile yapilacak alimlarda, belli isteklilerden teklif zarfi alinmasi yoluna
gidilebilecegi gibi herkese agik bir ihale de yapilabilir. Kullanilacak yonteme Yo6netim Kurulu



karar verir. Bu usul ile yapilacak herkese agik ihalelerin ilan1 zorunludur. Bu ilan, Birligin
internet sitesi kanali ile yapilir.

(3) Teklifler, i¢ ige iki zarf halinde belirlenen tarih ve zamana kadar idari ve Mali Isler
Birimi’ne bizzat teslim edilir. Belirtilen sekil ve zamanda teslim edilmeyen teklifler gegerli
kabul edilmez. Isteklilerin teklifleri acikga, silintisiz, kazintisiz, yeteri ayrintida yazilarak
imzalanip bir zarfa konur ve zarf yapistirilip, kapatilir. Bu zarf ile birlikte teminat mektubu,
yeterlik belgeleri gibi diger istenilen belgeler dis zarfa konularak bu zarf da yapistirilarak
kapatilir.

(4) Yonetim Kurulu gerekli gormesi durumunda, kapali teklif usuliinde olmasi kararlastirilan
satin alma ve ihale prosediiriinii yerine getirebilmek igin, Y&netim Kurulu Uyeleri arasindan
veya Birlik personelinden en az iki kisiyi Thale Komisyonu olarak gérevlendirebilir.

(5) Uygun sartlarda verilen teklif mektuplar1 degerlendirmeye alinir ve isteklilerin huzurunda
dis zarflar agilir. Katilma belgeleri yeterli olmayan veya teklif vermeyen istekliler belirlenerek
ihale tutanagina gerekli kayit diisiildiikten sonra imzalar1 alinarak disar1 ¢ikartilirlar.

(6) Bu islemden sonra i¢ zarflar acilir. Isteklilerin verdikleri teklifler okunarak tutanaga
gegirilir. A¢ik olmayan, silintili ve kazintili teklifler varsa bunlar belirlenerek tutanaga islenir
ve gegersiz kabul edilir.

(7) Yénetim Kurulu veya yetki verdigi Ihale Komisyonu, tekliflerin esitligi, yeteri derecede
rekabet olusmadigi gibi nedenlerle isteklilerden son bir yazili teklif vermelerini isteyebilir. Bu
durumda tiim isteklilerin huzurda bulunmasi ve tekliflerin gizlilik i¢inde kaleme alinmasi
gerekmektedir. Aksine davranan istekliler derhal ihalenin yapildig1 yerden ¢ikartilir.

(8) Bu sekilde verilen tiim teklifler ve tizerinde ihale kalan istekli tutanaga islenerek tiim
ilgililere imza ettirilir. Uzerinde ihale kalan istekli ile ayrica sozlii pazarlik yapilabilir. Bu
durumda ihale rakaminda bir degisiklik olur ise tutanaga kaydedilir.

(9) Esas olarak uygun bedel, tahmini bedelin altinda olmak iizere en diisiik bedeldir. Ancak
aliacak mal ve hizmetin ihtiyaglara cevap veren kalitede olmasi, bedeli ve 6deme kosullari
birlikte degerlendirilir. Mal ve hizmetin ucuz olmasi tek bagsina tercih nedeni degildir.
Yonetim Kurulu veya yetki verdigi Ihale Komisyonu, tercih sebeplerini ayrintili olarak
kararina yazar.

Mutemet Eliyle Alm

Madde 10 — (1) Diger usullerle aliminda fayda goriilmeyen ve harcama tutar1t KDV harig
1.000 TL’yi agmayan ihtiyaclar mutemet eliyle alim yontemiyle karsilanir.

(2) Bu maddenin 1 inci fikrasinda yer alan tutarlar Yonetim Kurulu’nun alacagi bir kararla
yeniden belirlenebilir.

Teminat

Madde 11 — (1) Alim, satim ve ihale isleri i¢in teminat alinip alinmamasi, teminat alinmasi
gereken hallerde teminatin sekli ve miktar1 alim, sattm veya ihale islerine onaya yetkili
makam tarafindan kararlastirilir. Teminat, ihaleye katilma 6n kosulu olarak gegici, ihale
tizerinde kalan isteklinin isin geregini veya sozlesme hiikiimleri yerine getirilmesini teminen
kesin olmak tizere iki ¢esitte alinir.

(2) ihale edilen isler icin verilecek avans karsiliginda avans teminati alinabilir,

Teminat Olarak Kabul Edilebilecek Kiymetler

Madde 12 — (1) Asagidaki kiymetler teminat olarak kabul edilir.

(a) Tedaviildeki Tiirk Parasi,

(b) Tiirkiye’de faaliyet gosteren bankalarin usuliine uygun verecekleri “kayitsiz sartsiz 6deme
taahhiidiinii” iceren teminat mektuplari,

(c) T.C. Bagbakanlik Hazine Miistesarligi’nca ihrag edilen, yapilan isin siiresinden daha uzun
vadeli hazine bonosu veya devlet tahvilleri,



(2) Para ve menkul degerler makbuz karsilig1 Idari ve Mali isler Birimi veznesine yatirilmak
zorundadir. Is bitiminde makbuz iadesi ile teminat olarak alinan kiymetler geri verilir.

Thalenin Tebligi ve Gecici Teminatin Iadesi

Madde 13 — (1) Thalenin kesinlestigi tarihten itibaren 15 giin iginde ihalenin ilgililere tebligi
ve kendilerine ithale yapilmayan isteklilerin gecici teminatlarinin iadesi zorunludur.

(2) Kendisine tebligat yapilan istekli s6zlesme yapmaktan kaginir ise gegici teminati iade
edilmez ve Birlige irat kaydedilir.

Kati Teminatin Iadesi

Madde 14 — (1) Yiiklenici sézlesme yaptiktan sonra ihaleden vazgeger veya herhangi bir
sebeple sozlesmenin feshine neden olursa Birligin diger haklar1 sakli kalmak tizere verdigi
kati teminat1 gelir kaydedilir.

(2) Yapilan isin s6zlesmede belirlenen sartlara gore eksiksiz yapildig: tespit edildikten sonra
kati teminat ylikleniciye iade edilir.

Ihaleye Katilamayacak Olanlar

Madde 15 — (1) Asagida sayilanlar dogrudan veya dolayli veya alt yiiklenici olarak, kendileri
veya baskalar1 adina higbir sekilde ihalelere katilamazlar.

(a) Gegici veya siirekli olarak kamu ihalelerine katilmaktan yasaklanmis olanlar ile 3713
sayili Terorle Miicadele Kanunu kapsamina giren suglardan ve organize suglardan dolayi
hiikiimlii bulunanlar,

(b) I1gili mercilerce hileli iflas ettiine karar verilenler,

(c) Birligin Yoénetim Kurulu Baskan ve Uyeleri ile calisanlari, bunlarin esleri, {iciincii
dereceye kadar kan ve ikinci dereceye kadar sihri hisimlari ile evlatliklar1 ve evlat edinenleri.

Satim Islemleri

Madde 16 — (1) Birlik biinyesindeki kullanilan sabit kiymetler ve demirbas malzemeler ile
her tiirlii tasit araglar1 ve diger kullanim malzemelerinin kullanim 6miirlerini doldurmalarim
takiben veya olagan iistii durumlar nedeni ile hasar gorerek nitelik olarak kullanilamayacak
vaziyete gelmeleri halinde veya s6z konusu varliklara ihtiyacin kalmamasi veya yenisinin
alinmasi amaciyla Birlik kayitlarindan c¢ikartilarak ticiincti kisilere satilmasi ile ilgili
islemlerdir.

Satma Yetki Limitleri
Madde 17 — (1) Satim islerinin ger¢eklesmesinde, 4’tincii maddede belirtilen yetki sinirlari
esas alinir.

Usul
Madde 18 — (1) Satislarda uygulanacak usul, satilacak demirbaslarin 6zelligine gore 4’iincii
maddede belirtilen yetki sinirlar1 dahilindeki onay mercileri tarafindan belirlenir.

Satin Alma - Thale Kayitlar1 ve Dosyalama

Madde 19 — (1) Idari ve Mali Isler Birimi’nde, yapilan satin alma ve ihale islemleri ile ilgili
olarak diizenlenen imzalanmis tiim evraklar, satin almaya iliskin faturanin ekinde muhasebe
dosyasinda saklanir. Gerekli goriilmesi halinde birer 0rnegi ayrica satin alma veya ihale
dosyasinda saklanabilir.

Temsil ve Agirlama Harcamalar

Madde 20- (1) Isyerine gelen bir kimseye ya da heyete isyerinde veya isyeri disinda cay,
kahve, mesrubat, pasta ve yemek ikram edilmesi, misafire lokantada yemek yedirilmesi,
otelde konaklatilmasi, belirli giinlerde ¢igek, hediye ve kart gonderilmesi, gesitli etkinlikler



diizenlenmesi gibi Birligin temsili ve misafirlerin agirlanmasi ile ilgili harcamalardir. Misafir
kisi veya heyetle birlikte bulunan Birlik personelinin yemek ve ikram gideri de temsil ve
ikram kapsaminda 6denebilir.

(2) Temsil ve agirlama harcamalar1 tek seferde KDV harig; 1.000 TL’ye kadar Genel
Sekreter, 5.000 TL’ye kadar Birlik Baskani tarafindan yapilabilir. Bu tutarin {izerindeki temsil
ve agirlama harcamalarinin Y 6netim Kurulu tarafindan onaylanmasi gerekir.

(3) Bu maddenin 2 inci fikrasinda yer alan tutarlar Yonetim Kurulu’nun alacagi bir kararla
yeniden belirlenebilir.

Birligin isleyisine iliskin Harcamalar

Madde 21- (1) Birligin giinliik islerinin aksamamast igin, kirtasiye, sarf malzemesi, personel
giderleri ile diger her tiirlii harcama ve alimlarin KDV hari¢ 1.000 TL ye kadar olanlari, isbu
yonetmelik kapsaminda diizenlenen satin alma ve ihale esaslarina tabi olmaksizin Genel
Sekreter tarafindan; 5.000 TL ye kadar olanlar1 Birlik Baskani tarafindan onaylanabilir.

(2) Bu maddenin 1 inci fikrasinda yer alan tutarlar Yonetim Kurulu’nun alacagi bir kararla
yeniden belirlenebilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 22 — (1) Bu Y 6netmelik’te yer almayan hususlar ticari teamiillere gore sonuglandirilir.

Yiiriirlik
Madde 23 — (1) Bu Yonetmelik Yonetim Kurulu’nca onaylandig tarihte yiiriirliige girer.



