TURKIYE DEGERLEME UZMANLARI BIRLIGI
Gegici Gorevlendirme Esaslari Yonetmeligi

GENEL HUKUMLER

Madde 1 — Amag ve Kapsam

Bu Yonetmeligin amaci Turkiye Degerleme Uzmanlari Birligi (Birlik) Baskani,
Yonetim ve Denetim Kurulu uUyeleri ile personelinin Birlik tarafindan belirli bir
hizmetin ifasi igin gecici olarak gorevlendirimesine ve bu goérevin ifasina dair yurt
ici veya yurt disinda yapilacak ulasim, konaklama ve yemek giderlerinin gergek
gider usultine gore Birlikge karsilanmasina dair esaslari belirlemektir

Madde 2 —=Tanimlar

Bu esaslarda yer alan,

Birlik : Turkiye Degerleme Uzmanlar Birligi'ni

Baskan : Turkiye Degerleme Uzmanlari Birligi Yonetim Kurulu
Bagkanr’'ni

Genel Sekreter : Tarkiye Degerleme Uzmanlari Birligi Genel Sekreterini

Ydnetim Kurulu: Turkiye Degerleme Uzmanlari Birligi Yonetim Kurulunu,

Denetim Kurulu: Tarkiye Degerleme Uzmanlari Birligi Denetim Kurulunu,

Gegici

Gorevlendirme: Asil gorevi uhdesinde kalmak suretiyle, yurt igcinde veya
yurt disinda gorev yerinden baska bir yerde belirli bir isin
yerine getirilmesi igin belirli bir streyle gorevlendiriimeyi,

Onay Makami: Gorevlendirmeye yetkili makami,

ifade eder.

Madde 3 — Gruplar

Bu esaslara tabi olacak kisiler agsagidaki sekilde G¢ gruba ayrilmistir.

Birinci Grup: Yénetim Kurulu Baskani ve Uyeleri, Denetleme Kurulu Uyeleri ve
Genel Sekreter.

ikinci Grup: Genel Sekreter Yardimcisi ve Mudurler.

Uglincl Grup: Birinci ve ikinci grubun disinda kalan tim Birlik personeli

Daérduncu Grup : Birlik tarafindan belirli bir hizmetin ifasi i¢cin géreviendirilen

diger kigilerdir.



Madde 4 - Yurtici ve Yurtdisi Gegici Gorevlendirmelerde Onay Makami

(1) Birinci, ikinci ve doérduncu grupta yer alan Kkisilerin yurt ici gecici
goérevlendirmeleri Birlik Bagkaninin onayi, UglUncu grupta yer alan kigilerin yurt ici
gecici gorevlendirmeleri ise Genel Sekreterin onayi ile gergeklestirilir.

(2) Butun gruplarin yurt disi gegici gorevlendiriimesinde Yonetim Kurulu onayi
gerekir.

(3) Acil durumlarda s6zli onayla yurt ici gegici goreve gidilmis olsa dahi en
kisa surede yetkili makamin yazili onayi alinir. Yurt disi gegici gorevlendirmelerde
yetkili makamin yazili onayi1 gerekmekte olup s6zli onay gecerli degildir.

(4) Bu maddede belirtilen butiin onaylar igin Ek-1’deki gegici gorev onay formu
kullantlir.

YURT i(}i GE(;iCi GOREVLE iLGIiLIi ODEMELER
Madde 5 — Konaklama Giderleri

(1) Yurtici gegici gorevlendirmelerde gunlik oda ve kahvalti igin konaklama
limiti KDV ve tum vergiler dahil

a) Birinci grupta yer alan kigiler igin 4000 TL’dir.

b) ikinci grupta yer alan kisiler igin 3500 TL’dir

c) Uclincli grupta yer alan kisiler igin 3000 TL’dir.

Dorduncu grupta yer alan Kisilerin yurt i¢i gegici gorevlendirmelerinde, ikinci
grup i¢in belirlenen limiti asmamak tzere gorevlendirmeye yetkili makamin imzaladigi
go6rev onay formunda belirtilen sinirlamalar uygulanir.

(2) Heyet halinde gorevlendirmenin yapildigi durumlarda, heyette yer alan en
Ust gruptaki kisinin konaklama olanagi, diger kisilere de Birlik Bagkani’nin onayi ile
uygulanabilir.

(3) Bu madde kapsaminda belirlenmis tutarlar Yonetim Kurulu tarafindan
enflasyon oraninin altinda kalmamak tzere her yil glncellenir.

Madde 6 — Yiyecek igecek ve Diger Giderler

(1) VYurtici gecici gorevlendirmelerde yiyecek icecek ve goéreve dair diger
giderler gunluk, kalinan otelin bir gecelik Ucretinin % 50’sini gegmemek Uzere belge
karsihgr Birlik tarafindan karsilanir. Gegici goérevlendirmede konaklama Ucreti
o6denmiyorsa, s6z konusu tutar 5’inci madde esas alinmak suretiyle belirlenir.

Madde 7 — Ulagim Giderleri

(1) Yurt ici gegici gorevlendirmelerde, 6zel arag, ugak tren otobuUs gibi ulagim
araclar kullanilabilir. Birinci grupta yer alan kisiler, ugak ile seyahatlerinde business
siniftan, diger ulasim aracglarinda ise birinci sinif mevkilerden yararlanabilirler.

Diger gruplarda yer alanlar ise, ucak ile seyahatlerinde ekonomik sinifi, diger ulasim
araclarinda ise ikinci sinif mevkilerde seyahat edebilirler.

(2) Birinci grupta yer alan kigilerin 6zel araclari ile yapacaklar Birlik ile ilgili is
seyahatlerinin yakit giderleri Birlikge kargilanir. Diger gruplarda yer alan kisilerin 6zel
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araclari ile yapacaklari Birlik ile ilgili is seyahatlerinin yakit giderleri ise onaya yetkili
makamin izni ile Birlik tarafinda karsilanabilir.

(3) Butun gruplara dahil kigilerin yolculuk sirasinda goérevin gere@i hareket ve
varig yerleri icinde yapacaklari géreve uygun sehir igi, feribot, otoyol, kopru, taksi v.b.
harcamalari belge karsiligi, belge temin edilemiyor ise beyan usuline gore Birlik
tarafindan ddenir.

YURT DISI GECIiCi GOREVLE ILE ILGiLi ODEMELER
Madde 8 — Konaklama Giderleri

(1) Yurtdisi gecici gorevlendirmelerde, goreve gonderileceklerin kalacaklari
otelin sinifi veya gunluk konaklama limiti gérevlendirmenin yapildigi dlkenin kosullari
dikkate alinarak yetkili makamin onay yazisinda belirlenir. S6z konusu onay
yazisinda birinci grup i¢in gunlik 400 ABD dolarin agsmamak Uzere bes yildizli otel,
diger gruplar icin gunltik 200 ABD dolarini asmamak Uzere en fazla dort yildizli otelde
konaklama limiti uygulanir.

(2) Yurtdisi gegici gorevlendirmelerde, heyet halinde goéreviendirmenin
yapildigi durumlarda, heyette yer alan en Ust gruptaki kisinin konaklama olanadgi,
diger kigilere de Birlik Bagkani’nin onayi ile uygulanabilir.

Madde 9 — Yemek ve Ulasim Giderleri

(1) Gegici gorevle yurt disina gonderileceklerin yemek ve ulasim giderleri bu
Ydnetmeligin 6 nci ve 7 inci maddelerindeki esaslara tabidir.

AVANS VE ODEMELER

Madde 10 — Avans Verilmesi

(1) Gegici gorevlendirilen personele tahmini giderleri EK 2’de yer alan 6rnege
uygun sekilde doldurulan ve yetkili makamlarca onaylanan Avans Talep Formu’na
istinaden Birlik tarafindan édenir.

Madde 11 — Harcama Bildirimi

(1) Herhangi bir nedenle gecici gorev sonuclandiktan sonra ilgili EK 3’de yer
alan 6rnege uygun sekilde harcamalarini ve diger hususlari gosteren Harcama
Bildirimini duzenler ve harcama belgelerini ekler.

(2) Gérev onayi ile Harcama Bildirimi Birligin idari ve Mali igler Birimince
karsilastirilir, uygun ise Idari ve Mali Isler MUdUrlGginin onayi ile varsa seyahat igin

verilen avans dusuldukten sonra kalani 6denir. Avans mahsubundan sonra hak
edenin borcu kalir ise hak sahibinden tahsil edilir.



Birlik mensubu olanlarin avans borcu odenecek ilk Ucretleri veya
alacaklarindan kesilerek kapatilabilir.

DIGER HUKUMLER
Madde 12 — Kiyas

Bu esaslarda hukme baglanmayan durumlarin ortaya ¢ikmasi halinde karar
verecek son merci onay makamidir.

Madde 13 = Yiirurliik

Bu Yonetmelik ilgili Birlik Genel Kurul kararinin Sermaye Piyasasi Kurulu
tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yururluge girer.

Madde 14 - Yiriutme

Bu Yonetmelik hukUimlerini Turkiye Degerleme Uzmanlari Birligi Yonetim Kurulu
yuratar.



EK 1- Gegici Gorev Onay Formu

TURKIYE DEGERLEME UZMANLARI BiRLIGI
GENEL SEKRETERLIGINE

......................... NN, .coovvveeeeeeenn. igin /. - L[], tarihleri arasinda
................ ‘da gegcici olarak gorevlendiriimesi hususunu,

Uygun gorus ile olurunuza arz ederim.
(Tarih)
Birim Muduard

OLUR
(Tarih)
Genel Sekreter



EK 1 - Gegici Gorev Onay Formu

TURKIYE DEGERLEME UZMANLARI BIRLIGI
BASKANLIGINA

......................... NN, .oveeveeeennn. icing L0 - ..., tarihleri arasinda
................ ’da gegici olarak gorevlendiriimesi hususunu,

Olurunuza arz ederim.
(Tarih)
Genel Sekreter

OLUR
(Tarih)
Birlik Bagkani



EK 1 - Gegici Gorev Onay Formu (Yurt Digi Gorevlendirme)

TURKIYE DEGERLEME UZMANLARI BiRLIGI
YONETIM KURULUNA

......................... NN, .oeeeveeeeee. igin /o - /... tarihleri arasinda
................... ‘da gegcici olarak gorevlendiriimesi hususunu,

Onayiniza arz ederim.
(Tarih)
Birlik Bagkani

ONAY
(Tarih)
(...... saylli Yonetim Kurulu Karari)



TURKIYE DEGERLEME UZMANLARI BIRLIGI

EK 2 — Avans Talep Formu

Yurt igi Gérevliendirme [ Yurt Disi Gorevlendirme [

Gorevilendilen Kisinin

Adi Soyadi ve Unvani PP PPPRRRPRPPPPTRPN
Gorevlendirme Baslama

Ve Bitig Tarihleri PP PP PR PUPPPPRPPN
Gidilecek Sehir / Ulke e e e e e e e et aeetearteaaean

Kullanilacak Araclar
Ve Sinifi e tttteeeeeeeeeeeeeeetrerteeaeeeeeeeeeeeeereerrerraa—.

Gorevlendirilen Giln
Sayisi PRSP

istenen Avans Tutari e ——————

istenen Avansin
Doviz Cinsi RPN

Onay Makami



TURKIYE DEGERLEME UZMANLARI BIRLIGI

EK 3 - Masraf Bildirim Formu

Tarih Belge No Veren Kurulug Masrafin Igerigi / Aciklama Tutar

Toplam Harcama :
Alinan Avans (-)
Bakiye
Adi Soyadi imza Tarih
Harcama Yapan:
Bolum Yoneticisi Onayi:

Idari ve Mali Isler
BolUumu Onayi:

Genel Sekreter Onayi:




